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Додаток 7

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказом Головного управління ДПС 
у Запорізькій області 

від  09.11.2021 року № 816 
УМОВИ 
проведення конкурсу на зайняття посади державної служби категорії «Б» - 

заступника начальника відділу контролю за відшкодуванням ПДВ 
управління з питань виявлення та опрацювання податкових ризиків
 Головного управління ДПС у Запорізькій області 
	Загальні умови


	Посадові обов’язки
	- Організація роботи відділу щодо:

· забезпечення виконання завдань і функцій, покладених на відділ;

· забезпечення планування та виконання плану роботи відділу, управління та плану роботи ГУ з питань, що стосуються  роботи відділу;

· здійснення моніторингу та контролю за  виконанням  працівниками  відділу щодо розвитку персоналу, посадових обов'язків, правил внутрішнього та службового розпорядку;

- забезпечення, у межах компетенції, вжиття заходів щодо запобігання та протидії корупції, здійснення контролю за їх реалізацією;
- Забезпечення організації  та контролю за правомірністю бюджетного відшкодування ПДВ;

- Контроль  та організація  роботи  за   проведенням  камеральних  перевірок  юридичних осіб,   застосуванням   штрафних   санкцій   за  несвоєчасне  подання звітності,які задекларували бюджетне відшкодування ПДВ;
- Забезпечення контролю за підготовкою звітності;

- Контроль за представництвом інтересів в судах;

- Контроль за здійсненням ( у випадках передбачених  законом) провадження  у справах;

- Контроль за організацією  здійснення заходів щодо:

-
системи показників ефективності роботи (КРІ) відділу;

-
надання
консультативної
допомоги
щодо
декларування
бюджетного відшкодування;
- Розгляд у межах компетенції звернень (заяв, скарг, пропозицій) у  т.ч.  повторних, ЦОВВ та їх територіальних органів, судової гілки влади, правоохоронних органів, органів місцевого самоврядування, територіальних органів  ДПС,  платників  податків та єдиного внеску на загальнообов'язкове державне соціальне страхування (далі - єдиний внесок),  установ, організацій  усіх форм власності,  об'єднань  громадян, ФОП,

фізичних осіб, в т.ч.  на правомірність  дій посадових осіб.

- Здійснення інших заходів, визначених законодавством та положенням про відділ контролю за відшкодуванням ПДВ.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад - 9250 гривень.

Надбавка до посадового окладу, надбавка за ранг державного службовця надбавка за інтенсивність праці (Закон України від 10 грудня 2015 року № 889-VIII «Про державну службу», постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2020 року  № 1346 «Деякі питання оплати праці державних службовців податкових органів».

    За результатами роботи та за наявності достатнього фонду оплати праці – премія.

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстроково.

Строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов’язкового проведення конкурсу щороку.

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	Особа, яка бажає взяти участь у конкурсі, подає  конкурсній комісії через Єдиний портал вакансій державної служби (career.gov.ua) таку інформацію:

1) заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби за формою згідно з додатком 2 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 р. № 246 зі змінами;

2) резюме за формою згідно з додатком 21 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 25 березня 2016 р. № 246 зі змінами, в якому обов’язково зазначається така інформація:

прізвище, ім’я, по батькові кандидата;

реквізити документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

відомості про стаж роботи, стаж державної служби (за наявності), досвід роботи на відповідних посадах у відповідній сфері, визначеній в умовах конкурсу, та на керівних посадах (за наявності відповідних вимог);

3) заяву, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України “Про очищення влади”, та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону.

    Подача додатків до заяви не є обов’язковою.

    31) копію Державного сертифіката про рівень володіння державною мовою (витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою), що підтверджує рівень володіння державною мовою, визначений Національною комісією зі стандартів державної мови. 

Документи приймаються до 15 год. 45 хв. 26 листопада 2021 року.

	Додаткові (необов’язкові) документи
	Заява щодо забезпечення розумним пристосуванням за формою згідно з додатком 3 до Порядку проведення конкурсу на зайняття посад державної служби

	Дата і час початку проведення тестування. 

Місце або спосіб проведення тестування.

Місце або спосіб проведення співбесіди (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)

Місце або спосіб проведення співбесіди з метою визначення суб’єктом призначення або керівником державної служби переможця (переможців) конкурсу (із зазначенням електронної платформи для комунікації дистанційно)
	30 листопада  2021 року  09 год. 00 хв.

проведення тестування дистанційно, шляхом використання кандидатом комп’ютерної техніки та підключення через особистий кабінет на Єдиному порталі вакансій державної служби 

проведення співбесіди дистанційно. Платформа ZOOM 

проведення співбесіди дистанційно. Платформа ZOOM 



	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу 
	Тесленко Інна Євгенівна;

тел. 061-219-05-95;

е-mail: zp.01.kadrkonkurs@tax.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1. 
	Освіта 
	вища освіта за освітнім ступенем не нижче магістра  бажано за фахом  фінансово – економічного спрямування

	2.
	Досвід роботи
	досвід роботи на посадах державної служби категорій "Б" чи "В" або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше двох років

	3. 
	Володіння  державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога 
	Компоненти вимоги

	1.
	Прийняття ефективних рішень
	- здатність приймати вчасні та виважені рішення;

- аналіз альтернатив;

- спроможність іти на виважений ризик;

- автономність та ініціативність щодо пропозицій і рішень

	2.
	Делегування завдань
	- розуміння алгоритму та процесів, необхідних для виконання завдання, передачі функцій та повноважень;

- уміння розподілити завдання між декількома працівниками та сформувати у них правильне розуміння кінцевої мети та очікуваного результату;

- здатність здійснювати супровід, моніторинг та контроль делегованих завдань, оцінювати ефективність їх виконання

	3.
	Досягнення результатів
	- здатність до чіткого бачення результату діяльності;  

- вміння фокусувати зусилля для досягнення результату діяльності;

- вміння запобігати та ефективно долати перешкоди 

	4.
	Цифрова грамотність
	- вміння використовувати комп’ютерні пристрої, базове офісне та спеціалізоване програмне забезпечення для ефективного виконання своїх посадових обов’язків;

- вміння використовувати сервіси Інтернету для ефективного пошуку потрібної інформації; вміння перевіряти надійність джерел і достовірність даних та інформації у цифровому середовищі. 

	Професійні знання

	Вимога 
	Компоненти вимоги

	1.
	Знання законодавства
	Знання:

1. Конституції України; 

2. Закону України «Про державну службу»;

3. Закону України «Про запобігання корупції»; 

та іншого законодавства.

	2.
	Знання законодавства у сфері
	Знання: 
- Податкового кодексу України;

- Кодексу України про адміністративні правопорушення;

- Постанови КМУ від 16.10.2010 № 569 «Про затвердження порядку електронного адміністрування ПДВ»;

- Наказу Міністерства фінансів України від 28.01.2016 № 21 «Про затвердження форм та Порядку заповнення і подання податкової звітності з податку на додану вартість»;

- Наказу Міністерства фінансів України від 28.12.2015 № 1204 «Про затвердження Порядку надіслання контролюючими органами податкових повідомлень – рішень платникам податків».

	3.
	Знання у сфері оподаткування
	- Порядок електронного адміністрування ПДВ;
- Організація та контроль за правомірністю бюджетного відшкодування ПДВ.


