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ОГОЛОШЕННЯ 
щодо прийому документів на зайняття посади державної служби категорії «В» Головного управління ДПС у Запорізькій області, а саме: 
головного державного інспектора Олександрівської державної податкової інспекції
	Загальні умови


	Посадові обов’язки
	- Здійснення заходів щодо реєстрації та обліку платників податків: включення їх до Єдиного банку даних (далі - ЄБД) про платників податків - юридичних осіб; опрацювання відомостей з Єдиного державного реєстру (далі - ЄДР) юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань; здійснення взяття на облік фізичних осіб, які провадять незалежну професійну діяльність; переведення на обслуговування платників податків у разі зміни їх місця обліку та своєчасне внесення до ЄБД юридичних осіб або до Реєстру самозайнятих осіб відомостей або документів про зміну місцезнаходження (місця проживання); проведення інвентаризації облікових даних платників податків, забезпечення внесення повної, достовірної та актуальної інформації щодо реєстраційних та облікових даних до інформаційних  ресурсів; забезпечення обміну інформацією між структурними підрозділами ГУ з питань реєстрації та обліку платників податків; здійснення взяття на облік платників єдиного внеску; забезпечення своєчасного та повного опрацювання відомостей, документів про ліквідацію або реорганізацію платників податків, що надходять до органів ДПС; дотримується вимог чинного законодавства при взятті/знятті з обліку платників податків; приймання і комп’ютерна обробка податкової та іншої звітності наданої на паперових носіях та засобами телекомунікацій; здійснює ведення облікових справ платників податків - самозайнятих осіб; здійснення обліку рахунків платників податків, забезпечення повноти обліку рахунків платників податків відкритих/закритих у банках та інших фінансових установах; ведення Реєстру волонтерів антитерористичної операції та/або здійснення заходів із забезпечення національної безпеки і оборони; формування та ведення Реєстру отримувачів бюджетної дотації; здійснення заходів  щодо дотриманням чинного законодавства при застосуванні спрощеної системи оподаткування, обліку та звітності;
- здійснення заходів щодо приймання і комп'ютерної обробки податкової та іншої звітності, приймання податкової, фінансової та іншої звітності платників засобами телекомунікацій;
- реєстрація фізичних осіб - платників податків у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків: щоденна актуалізація та обробка доповнень до довідників прізвищ, імен, по батькові,назв вулиць та населених пунктів; проведення систематичного аналізу та опрацювання інформації щодо можливої подвійної реєстрації в Державному реєстрі; отримання та опрацювання повідомлень з Державного реєстру центрального рівня про закриті реєстраційні номери облікових карток платників податків у зв'язку зі смертю осіб; формування та видача фізичним особам документа, що засвідчує реєстрацію фізичної особи у Державному реєстрі - Картки платника податків та внесення до паспортів даних про реєстраційний номер облікової картки платника податків; внесення змін до Державного реєстру відповідно до отриманих від фізичних осіб заяв за формою №5ДР та №5ДРП (прізвища, імені, по батькові, дати народження, місця проживання, громадянства, серії та номера паспорта); розгляд та опрацювання заяв громадян щодо надання відомостей із Державного реєстру про джерела доходів, нараховані і виплачені доходи та утримані з них податки; організація роботи щодо обліку фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, у окремому реєстрі Державного реєстру за прізвищем, ім'ям, по батькові, серією та

номером паспорта;

· організація роботи, пов'язаної із захистом персональних даних при їх обробці, відповідно до законодавства;

· сервісне обслуговування платників: здійснення заходів щодо реєстрації та обліку реєстраторів розрахункових операцій, книг обліку розрахункових операцій та розрахункових книжок; надання адміністративних послуг в межах компетенції: здійснення видачі в установленому порядку документів (дублікатів, засвідчених копій) щодо реєстрації та обліку платників податків; надання усних консультацій в межах компетенції; здійснення виконання інших функцій сервісного обслуговування платників, визначених законом.

- підготовка та розміщення на стендах у місцях прийому осіб, які звертаються за отриманням адміністративних послуг інформаційних карток адміністративних послуг, зразків відповідних документів та інформацій в обсязі, достатньому для отримання адміністративної послуги без сторонньої допомоги.

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад - 8200 гривень.

Надбавка до посадового окладу, надбавка за ранг державного службовця надбавка за інтенсивність праці (Закон України від 10 грудня 2015 року № 889-VIII «Про державну службу», постанова Кабінету Міністрів України від 28 грудня 2020 року  № 1346 «Деякі питання оплати праці державних службовців податкових органів».

    За результатами роботи та за наявності достатнього фонду оплати праці – премія.

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Строково, на період дії воєнного стану, відповідно до вимог статті 10 Закону України «Про правовий режим воєнного стану»  
Строк призначення особи, яка досягла 65-річного віку, становить один рік з правом повторного призначення без обов’язкового проведення конкурсу щороку.

	Перелік інформації, необхідної для участі в конкурсі, та строк її подання
	Особа, яка претендує на зайняття вакантної посади подає до Головного управління ДПС у Запорізькій області на електронну адресу  zp.01.kadrkonkurs@tax.gov.ua наступну інформацію, а саме:
1) резюме (форма для заповнення додається); 

2) копія документа, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України;

3) підтвердження наявності відповідного ступеня вищої освіти;

4) заповнена особова картка встановленого зразка (форма для заповнення додається – кандидатом заповнюються пункти з 1 по 10 та автобіографія);

5) копія Державного сертифіката про рівень володіння державною мовою (витяг з реєстру Державних сертифікатів про рівень володіння державною мовою), що підтверджує рівень володіння державною мовою, визначений Національною комісією зі стандартів державної мови (за наявності). 

Документи приймаються до 17 год. 00 хв. 21 вересня 2022 року.

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань подачі документів на зайняття вакантної посади 
	Дука Олександра Олегівна;

тел. (061)219-05-95;

е-mail: zp.01.kadrkonkurs@tax.gov.ua

	Кваліфікаційні вимоги

	1. 
	Освіта 
	вища освіта за освітнім ступенем, не нижче молодшого бакалавра, бакалавра бажано за фахом фінансово - економічного спрямування

	2.
	Досвід роботи
	без досвіду роботи

	3. 
	Володіння  державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Вимоги до компетентності

	Вимога 
	Компоненти вимоги

	1.
	Якісне виконання поставлених завдань
	- чітке і точне формулювання мети, цілей і завдань службової діяльності; 

- комплексний підхід до виконання завдань, виявлення ризиків;

- розуміння змісту завдання і його кінцевих результатів, 

самостійне визначення можливих шляхів досягнення.

	2.
	Багатозадачність
	- здатність концентрувати (не втрачати) увагу на виконанні завдання;

- уміння розкладати завдання на процеси, спрощувати їх;

- здатність швидко змінювати напрям роботи (діяльності);

- уміння управляти результатом і бачити прогрес.

	3.
	Цифрова грамотність
	- вміння використовувати комп'ютерні пристрої, базове офісне та спеціалізоване програмне забезпечення для ефективного виконання своїх посадових обов'язків;

- вміння використовувати сервіси Інтернету для ефективного пошуку потрібної інформації;

- вміння перевіряти надійність джерел і достовірність даних та інформації у цифровому середовищі;

- здатність працювати з документами в різних цифрових форматах;

- зберігати, накопичувати, впорядковувати, архівувати цифрові ресурси та дані різних типів;

- здатність уникати небезпек в цифровому середовищі, захищати особисті та конфіденційні дані.

	4.
	Відповідальність
	- усвідомлення важливості якісного виконання своїх посадових обов'язків з дотриманням строків та встановлених процедур;

- усвідомлення рівня відповідальності під час підготовки і прийняття рішень, готовність нести відповідальність за можливі наслідки реалізації таких рішень;

- здатність брати на себе зобов'язання, чітко їх дотримуватись і виконувати.

	5.
	Стресостійкість
	- уміння розуміти та управляти своїми емоціями;

- здатність до самоконтролю;

- здатність до конструктивного ставлення до зворотного зв'язку, зокрема критики;

- оптимізм.


